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  登录学生账户，点击个人中心，进入仪器预约共享管理系统



课题组学生登录系统后，点击账单模块，经费申请菜单，点击申请



选择要测试的仪器信息，并输入测试时长或者样本数量，并选择仪器对应的仪器管
理员，保存后提交至课题组PI审核。



  登录PI账户，点击个人中心，进入仪器预约共享管理系统



课题组PI在“我审核的经费申请”界面中，点击审核按钮，审核此次申请



PI在审核过程中可以修改申请单相应参数（如，样本/时长），确认后点击下一步，
选择经费卡支付此次申请，并提交至财务处审核经费是否可用。



财务审核之后推送至仪器管理员审核，若存在多个仪器管理员，需所有仪器管理员

均审核通过后才能提交至下一步。在操作日志中可查看到其他管理员是否审核。



仪器管理员全部审核完成后，由院级管理员最终审核，审核通过后，发送扣款申

请至财务系统。



财务系统提交结算、扣费成功后反馈平台，更新账单状态。

收费成功后，所扣款项自动充入课题组PI所在的付款账户。

订单完成后，财务管理员可打印订单明细。


