仪器设备日常管理办法
一、仪器操作者，必须首先熟悉仪器设备的使用书，按操作规程操作，不熟悉仪器性能及操作者，不准开动仪器。
二、仪器设备应有固定放置位置、决不可随意乱放、更不准任意搬动、应按规定要求定期检查防潮、防尘、防鼠、机械部分及时上机械油。
三、仪器使用完后，各种附件、电缆、导线要放回原位，防止接触水及腐蚀品，经常保持清洁。
四、仪器设备的使用说明书、电路图等一切文件资料应归档，不得遗失。
五、仪器设备发生故障时，操作者不得擅自拆卸，属于一般故障时，由各部门修理人员自行检修，其它故障应及时向设备管理部门报批检修。
六、仪器设备一律不准拆改，确须拆改由使用单位写报告，经主管部门审批后，方可拆改，如未经审批擅自拆改，追究经办人责任。
七、仪器设备使用、保管单位，发生仪器设备损坏丢失时，必须立即报告主管部门，迅速查明情况和原因，分清责任，提出处理意见及时处理。损坏精密、贵重、稀缺仪器设备和重大事故，应保护现场，由校领导负责组织严格的审查，专案处理。
八、仪器设备发生事故或丢失后，要填写损坏丢失报告单，经主管部门和分管校长批准后，由赔偿人到财务部门交款，并相应作财产减少处理，赔偿费留本单位作修理费或购置仪器设备费。
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