大型仪器管理使用细则

为加强福建医科大学公共技术中心大型仪器设备的使用及管理，科学规范地开放仪器设备，本中心根据《福建医科大学设备管理办法》有关规定，结合本中心具体情况制定本细则。

一、公共技术中心是一个立足于服务学校的教学、科研活动的公共仪器平台，对全体师生的教学、科研活动提供服务。

二、本中心所有仪器均配备至少两名专职仪器管理人员。作为管理人员，要熟悉所负责仪器的性能、操作规程及注意事项，并熟悉掌握仪器的日常校验与维护常识以及仪器一般故障的排除方法。

三、仪器管理员对所负责的仪器要健全仪器设备技术档案管理，建立操作规程和维护保养规程，做好仪器设备使用记录。根据仪器的使用状况定期进行检查、调试，确保仪器设备正常运转。

四、实验室内所有仪器设备必须附有操作使用规程，便于使用者学习。任何使用者在使用任何仪器前必须首先了解仪器设备的性能与操作程序方可上机操作，上机操作须严格遵守各仪器的操作规程。

五、本中心严格实行仪器预约使用制度。任何使用者使用任何仪器必须提前至少24小时向仪器管理员预约仪器的使用起止时间，并准时履约。预约后因故不能准时履约，请提前取消预约机时，谢绝未预约者使用仪器。

六、本中心提供大型仪器设备的使用，对于实验所需专用试剂、耗材则须由仪器使用人员自行准备，实验使用者须提前查问使用该仪器所需的物品。

七、仪器使用前先检查仪器清洁卫生，仪器是否有损坏，接通电源后，检查是否运转正常。发现问题须立即向管理员报告，由管理员根据故障情况自行排除或上报学校维修中心处理，严禁擅自拆卸、调整仪器主要部件，若发现私自拆卸致处理将根据仪器损坏情况给予处罚。
八、必须严格执行仪器设备运行、故障记录制度，记录仪器运行状况，开关机时间，故障发生类型、时间，若有不遵照规程的使用者，一经发现，停止使用资格。 
九、中心仪器属福建医科大学公共技术中心所有，不属于任何课题组及个人，严禁各课题组成员及相关仪器管理人员私自外借或违规代外单位测试样品，一经发现，将视情节给予处罚。

十、公共技术中心将视仪器使用情况不定期举办仪器设备上机操作培训会，对全校师生提供培训服务，提高仪器使用技能。
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